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Нормативные документы

• Письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 26.10.2021 № 04-416
(методические материалы)

• Приказы Департамента образования Ивановской области:
• от 29.10.2021 № 1129-о «Об утверждении форм бланков итогового сочинения (изложения),

инструкции по заполнению бланков итогового сочинения (изложения) в 2021-2022 учебном году»;
• от 29.10.2021 № 1130-о «Об утверждении состава экспертов предметной комиссии по проверке

итогового сочинения (изложения) в Ивановской области в 2021-2022 учебном году»;
• от 09.11.2021 № 1139-о «Об утверждении документов по организации проверки и оценивания

итогового сочинения (изложения) в Ивановской области в 2021-2022 учебном году»;
• от 29.10.2021 № 1125-о «Об утверждении мест написания итогового сочинения (изложения) в

Ивановской области в 2021-2022 учебном году»;
• от 09.11.2021 № 1141-о «Об утверждении схемы организации и проведения итогового сочинения

(изложения) в Ивановской области в 2021-2022 учебном году»;
• от 29.10.2021 № 1131-о «Об утверждении списка участников с ограниченными возможностями

здоровья для создания особых условий при проведении итогового сочинения (изложения) в
Ивановской области в 2021-2022 учебном году»;

• от 16.11.2021 № 1170-о «Об утверждении состава комиссий по проведению итогового сочинения
(изложения) в Ивановской области в 2021-2022 учебном году»;

• от 17.11.2021 № 1173-о «Об утверждении инструкций для образовательных организаций по
подготовке и проведению итогового сочинения (изложения) в Ивановской области в 2021-2022
учебном году»



Сайт ОГБУ Центр оценки качества образования
(http://www.ivege.ru)

http://www.ivege.ru

Деятельность

ГИА-11

Итоговое 
сочинение 

(изложение)

http://www.ivege.ru/


Получение и возврат материалов 
итогового сочинения (изложения)

Выдача материалов (г. Иваново, пр. Ленина, д.41):

(с 9.30 до 17.00)

 с 25 ноября для муниципальных ОО, кроме ОО г. Иваново –

специалистам МОУО для дальнейшей передачи в ОО

муниципалитета;

 с 26 ноября для ОО г. Иваново и ОО областного и федерального

подчинения – руководителям ОО / члену комиссии по проведению

итогового сочинения (изложения), ответственному за получение

бланков итогового сочинения (изложения).

Возврат материалов в РЦОИ (г. Иваново, пр. Ленина, д.41):

 1 декабря после окончания написания итогового сочинения

(изложения) до 18.00 от ОО г. Иваново и ОО областного и

федерального подчинения. Материалы передаются в РЦОИ

руководителем ОО / членом комиссии по проведению итогового

сочинения (изложения), ответственным за передачу материалов;

 2 декабря с 9.30 до 17.00 от муниципальных ОО, кроме г. Иваново.

Материалы из ОО муниципалитета передаются в РЦОИ

специалистом МОУО

Заполняется ИС-14 «Акт приемки-передачи 

материалов итогового сочинения (изложения)»



Состав материалов ИС

Сейф-пакет с комплектами 
бланков итогового сочинения 

(изложения)

Комплекты бланков упакованы 
в конверты

Материалы 
итогового сочинения (изложения)

2 сейф-пакета

Сейф-пакет с комплектом отчетных форм
Формы
• ИС-02 «Прикрепление ОО регистрации к ОО проведения 

(месту проведения)»;
• ИС-04 «Список участников итогового сочинения (изложения) 

ОО (месте проведения)»;
• ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения 

(изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)»;
• ИС-07 «Ведомость коррекции персональных данных 

участников итогового сочинения (изложения)» по количеству 
аудиторий;

• ИС-08 «Акт о досрочном завершении написания итогового 
сочинения (изложения) по уважительным причинам»;

• ИС-09 «Акт об удалении участника итогового сочинения 
(изложения)»;

• ИС-12 «Сопроводительный бланк к материалам итогового 
сочинения (изложения)»

Инструкции для руководителя ОО, членов комиссии в 

учебном кабинете, технического специалиста, участника итогового 
сочинения (изложения), зачитываемая членом комиссии в учебном 
кабинете, участников, выдаваемые в день проведения

Упаковка (для возврата материалов в РЦОИ): 
сейф-пакет для комплекта форм; белые конверты (по количеству 
аудиторий проведения)

Дополнительные бланки записи



Руководитель ОО формирует 

состав комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) в ОО

Члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете
(по 2 члена комиссии в каждом учебном кабинете)

Технический специалист, оказывающий информационно-технологическую помощь

Член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения), ответственный за
получение бланков итогового сочинения (изложения)

Член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения), ответственный за
передачу материалов итогового сочинения (изложения)

Лица, привлекаемые к проведению итогового сочинения 
(изложения)

Руководитель ОО организует подготовку и проведение итогового сочинения (изложения) в ОО.

Дежурные, участвующие в организации итогового сочинения (изложения) вне учебных
кабинетов

Ассистенты для участников с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов (при необходимости)

Медицинские работники

Руководитель образовательной организации под подпись информирует специалистов, привлекаемых к проведению 
итогового сочинения (изложения), о порядке проведения и проверки итогового сочинения (изложения)



Общественные наблюдатели (свободно перемещаются по месту проведения
итогового сочинения (изложения). В аудитории (учебном кабинете) может
находиться один общественный наблюдатель)

Должностные лица Департамента образования

Представители средств массовой информации (присутствуют в учебных
кабинетах только до момента выдачи участникам итогового сочинения
(изложения) материалов)

Должностные лица Рособрнадзора, иные лица, определенные Рособрнадзором

В день проведения итогового сочинения (изложения) в месте 
проведения итогового сочинения (изложения) могут присутствовать:

Допуск перечисленных выше лиц в места проведения итогового сочинения
(изложения) осуществляется только при наличии у них документов,
удостоверяющих личность и подтверждающих их полномочия.



Принтер

Помещение для руководителя ОО

Стационарная телефонная связь

Персональный компьютер с подключением к сети Интернет
для доступа на специализированные сайты в целях получения комплектов
тем итогового сочинения

Компьютер, подключенный к защищенной сети (точка защищенного
взаимодействия) для получения текстов итогового изложения (в случае
проведения в ОО итогового изложения) и реализации резервной схемы
получения комплекта тем итогового сочинения

Подготовка помещений ОО



В данном помещении руководитель ОО:

Помещение для руководителя ОО

 обеспечивает хранение с соблюдением мер информационной безопасности
материалов итогового сочинения (изложения) (комплекты бланков, инструкции,
дополнительные бланки записи, отчетные формы ОО, сейф пакеты);

 обеспечивает получение посредством сети «Интернет» и защищенной сети
передачи данных комплекта тем итогового сочинения, текста итогового
изложения;

 обеспечивает печать в необходимом количестве комплекта тем итогового
сочинения (текста итогового изложения);

 проводит выдачу и прием материалов итогового (сочинения изложения) от
членов комиссии в учебном кабинете в день проведения итогового сочинения
(изложения).



Оff-line видеонаблюдение (в местах проведения с количеством участников 15  
и менее человек)

Учебные кабинеты

Работающие часы

Место для хранения личных вещей

Индивидуальное рабочее место для каждого участника (участники 
рассаживаются по одному человеку за рабочий стол)

Подготовка помещений ОО



Не позднее чем за две недели: 
приказ о проведении итогового сочинения (изложения) в ОО и утверждении состава 
комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) в ОО

Не позднее чем за день:

Подготовка необходимого количества аудиторий

Проверка готовности технических средств (форма ИС-11 )

Подготовка листов бумаги для черновиков

Распределение участников по аудиториям (ИС-04)

Подготовка орфографических и толковых словарей

Подготовка ОО к проведению ИС



Подготовительный этап

Распределение участников по учебным 
кабинетам (ИС-04)

Заполняется руководителем ОО 

Проверка готовности места проведения 
итогового сочинения (изложения) (ИС-11)



Порядок проведения итогового сочинения (изложения)



Получение тем итогового сочинения/текстов для итогового 
изложения

Итоговое сочинение

Комплекты тем итогового сочинения за
15 минут до проведения итогового
сочинения размещаются на:
- портале по адресу topic.rustest.ru
(ссылка на данный ресурс также
размещается на официальном сайте
ФГБУ «ФЦТ» (rustest.ru);
- сайте Департамента образования
Ивановской области (http://iv-edu.ru);
- сайте ОГБУ Центр оценки качества
образования (http://www.ivege.ru)

Итоговое изложение

Текст для итогового изложения РЦОИ
направляет в ОО в электронном виде по
каналам защищенного взаимодействия
в 8.00



 инструкция для участника, зачитываемая членом комиссии в учебном кабинете (1 шт. на кабинет);

 инструкция для членов комиссии в учебном кабинете (1 шт. на кабинет);

 инструкции для участников, выдаваемые в день проведения сочинения (изложения) – по 
количеству участников;

 комплекты бланков итогового сочинения (изложения) – по количеству участников;

 листы бумаги для черновиков (2 листа на одного участника);

 форма ИС-02 «Прикрепление ОО регистрации к ОО проведения (месту проведения) (в случае 
распределения ВПЛ, в случае проведения процедуры на дому);

 форма ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО 
(месте проведения)»;

 форма ИС-07 «Ведомость коррекции персональных данных участников итогового сочинения 
(изложения)»;

 орфографические словари для участников итогового сочинения (орфографические и толковые 
словари для участников изложения);

 белый конверт с наклеенной  Формой ИС-12 для упаковки заполненных бланков регистрации и 
бланков записи (1 шт. на кабинет)

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Не позднее 9.00
Выдача материалов членам комиссии по проведению итогового 

сочинения (изложения)



 Вход участников в места проведения итогового сочинения (изложения)
начинается с 09.00.

 Участники итогового сочинения (изложения) рассаживаются за рабочие
столы в учебном кабинете в произвольном порядке (по одному человеку
за рабочий стол).

 Итоговое сочинение (изложение) начинается в 10.00.

 Если участник итогового сочинения (изложения) опоздал, он допускается
к написанию итогового сочинения (изложения), при этом время
окончания написания итогового сочинения (изложения) не продлевается.
Повторный общий инструктаж для опоздавших участников не
проводится. Члены комиссии предоставляют необходимую информацию
для заполнения регистрационных полей бланков итогового сочинения
(изложения)

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Вход участников в место проведения итогового сочинения (изложения)



 До начала итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете члены
комиссии проводят инструктаж участников.

 Инструктаж состоит из двух частей.

 Первая часть инструктажа проводится до 10.00 и включает в себя
информирование участников о:

порядке проведения итогового сочинения (изложения);
случаях удаления с итогового сочинения (изложения);
продолжительности написания итогового сочинения (изложения);
времени и месте ознакомления с результатами итогового сочинения
(изложения);
том, что записи на листах бумаги для черновиков не обрабатываются и не
проверяются

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Инструктаж участников (первая часть)



 Члены комиссии выдают участникам итогового сочинения (изложения):
бланки регистрации;
бланки записи;
листы бумаги для черновиков;
орфографические словари (орфографические и толковые словари для
участников итогового изложения);
инструкции для участников итогового сочинения (изложения).

 Начиная с 09.45 член комиссии принимает у руководителя темы
сочинения (тексты для итогового изложения).

 Темы сочинения могут быть распечатаны на каждого участника или
размещены на доске (информационном стенде), текст для изложения
выдается члену комиссии для прочтения участникам итогового
изложения.

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Выдача материалов участникам, 
получение тем сочинения (текстов для изложения)



Бланк регистрации Бланк записи (лицевая сторона) Бланк записи (оборотная сторона)

 Сочинение (изложение) выполняется на черно-белых бланках формата А4

 Комплект бланков участника итогового сочинения (изложения) содержит: 

• один односторонний бланк регистрации

• один двусторонний бланк записи

Бланки комплекта имеют одинаковый КОД РАБОТЫ!

Комплект бланков участника 
итогового сочинения (изложения)



 Вторая часть инструктажа начинается не ранее 10.00.

 При проведении инструктажа члены комиссии должны ознакомить
участников с темами итогового сочинения (текстами для итогового
изложения).

 Участники итогового сочинения (изложения) заполняют
регистрационные поля бланков, указывают номер темы итогового
сочинения (текста для итогового изложения). В бланке записи участники
переписывают название выбранной ими темы сочинения (текста для
итогового изложения).

 Члены комиссии проверяют правильность заполнения участниками
итогового сочинения (изложения) регистрационных полей бланков

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Инструктаж участников (вторая часть)



Каждый номер темы сочинения является уникальным и состоит из трех 
цифр, где первая цифра номера соответствует номеру тематического 
направления, а вторая и третья цифра номера - порядковому номеру темы 
в рамках тематического направления

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Номер темы



 После проведения второй части инструктажа члены комиссии объявляют
начало, продолжительность и время окончания написания итогового
сочинения (изложения) и фиксируют их на доске (информационном
стенде), после чего участники приступают к написанию итогового
сочинения (изложения)

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Объявление времени начала и окончания 
написания итогового сочинения (изложения)



Форма ИС-07 «Ведомость коррекции персональных данных участников итогового
сочинения (изложения)

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Коррекция персональных данных участников ИС



Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем столе 
участников помимо бланка регистрации и бланков записи находятся:

ручка (гелевая или капиллярная с чернилами чёрного цвета)

лекарства и питание (при необходимости) 

документ, удостоверяющий личность 

орфографический словарь для участников итогового сочинения (орфографический 
и толковый словари для участников итогового изложения), выданный по месту 
проведения итогового сочинения (изложения) 

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

инструкция для участников итогового сочинения (изложения) 

листы бумаги для черновиков, выданные по месту проведения итогового 
сочинения (изложения)

специальные технические средства (для участников итогового сочинения 
(изложения) с ОВЗ, детей-инвалидов, инвалидов) (при необходимости)



средства связи

фото-, аудио- и видеоаппаратуру

справочные материалы

письменные заметки и иные средства хранения и 
передачи информации

собственные орфографические и (или) толковые 
словари

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Во время проведения итогового сочинения (изложения) участникам итогового 
сочинения (изложения) запрещено иметь при себе:



 В случае нехватки места в бланках записи, выданных ранее, по запросу
участника итогового сочинения (изложения) члены комиссии
дополнительный бланк записи.

 Выдача участникам итогового сочинения (изложения) дополнительного
бланка ответов осуществляется только при полном заполнении основного
бланка ответов!

 По мере необходимости участникам итогового сочинения (изложения)
выдаются дополнительные листы бумаги для черновиков

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Выдача дополнительных бланков записи и листов бумаги для 
черновиков



Член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) 
печатными символами заполняет значения регистрационных полей 
дополнительного бланка записи, продублировав информацию с бланка 
регистрации:
 «Код региона»;
 «Код вида работы» (20 или 21);
 «Наименование вида работы» (сочинение или изложение);
 «Лист №»;
 «Номер темы»;
 «Код работы»

Участник итогового сочинения (изложения) прописью заполняет поле 
«ФИО участника»

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Выдача дополнительных бланков записи



Регистрационные поля основного бланка записи (лист 1)

Регистрационные поля дополнительного бланка записи

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)



 Участники, нарушившие установленные требования, удаляются с
итогового сочинения (изложения) руководителем ОО.

Член комиссии:
 совместно с руководителем ОО составляет «Акт об удалении участника

итогового сочинения (изложения)» (форма ИС-09);
 вносит соответствующую отметку в форму ИС-05 «Ведомость проведения

итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте
проведения)»;

 вносит отметку «Х» в поле «Удален» в бланке регистрации указанного
участника. Внесение отметки в поле «Удален» подтверждается
подписью члена комиссии

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Удаление участника итогового сочинения (изложения)



Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Удаление участника итогового сочинения (изложения)



 В случае если участник по состоянию здоровья или другим объективным
причинам не может завершить написание итогового сочинения
(изложения), он может покинуть место проведения итогового сочинения
(изложения).

Член комиссии:
 совместно с руководителем ОО составляет «Акт о досрочном завершении

написания итогового сочинения (изложения) по уважительным
причинам» (форма ИС-08);

 вносит соответствующую отметку в форму ИС-05 «Ведомость проведения
итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте
проведения)»;

 вносит отметку «Х» в поле «Не закончил» в бланке регистрации
указанного участника. Внесение отметки в поле «Не закончил»
подтверждается подписью члена комиссии

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Досрочное завершение написания итогового сочинения (изложения)



Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Досрочное завершение написания итогового сочинения (изложения)



 Член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) ставит
«Z» в области бланка записи (или дополнительного бланка записи),
оставшейся незаполненной.

 Указанный знак проставляется на последнем листе соответствующего
бланка записи (в конце работы).

 В бланках регистрации участников итогового сочинения (изложения)
члены комиссии заполняют поле «Количество бланков записи». В
указанное поле вписывается то количество бланков записи, включая
дополнительные бланки записи (в случае если такие выдавались по
запросу участника), которое было выдано участнику

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Завершение написания итогового сочинения (изложения)



Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Заполнение поля «Количество бланков записи»

Минимальное 
количество бланков 

записи - 1



 Члены комиссии заполняют отчетные формы, использованные во время
проведения сочинения (изложения), а также форму ИС-05 «Ведомость
проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО
(месте проведения)». В свою очередь, участник проверяет данные,
внесенные в ведомость, подтверждая их личной подписью.

 Собранные бланки регистрации, бланки записи (дополнительные бланки
записи), листы бумаги для черновиков, а также отчетные формы для
проведения итогового сочинения (изложения) члены комиссии передают
руководителю ОО.

 Руководитель ОО обеспечивает передачу бланков участников итогового
сочинения (изложения) в РЦОИ по графику

Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Завершение написания итогового сочинения (изложения)



Порядок проведения итогового сочинения (изложения)

Упаковка материалов

Сейф-пакет с комплектом 
отчетных форм

В карман сейф-пакета 
вкладывается 
сопроводительный лист, на 
котором указана следующая 
информация:
- «Комплект отчетных 
форм»;
- код места проведения;
- наименование ОО;
- дата проведения;
- подпись, расшифровка 
подписи руководителя ОО

Белые конверты с 
использованными бланками
с наклеенной формой ИС-12



Грушанская Татьяна Владимировна, заместитель директора

Вилесова Мария Михайловна, зав. отделом процедур и технологий оценки качества образования

Сайт: http://ivege.ru

E-mail: ege-iv@345000.ru

Телефоны: (8-4932) 58-55-06, 59-01-71

Областное государственное бюджетное учреждение 
«Ивановский региональный центр оценки качества образования»

Сайт Центра
www.ivege.ru

Твиттер
twitter.com/centre_inf

ВКонтакте
vk.com/ircoko


